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LISTA CUPRINZAND CATEGORIILE DE DOCUMENTE PRODUSE SI/SAU
GESTIONATE, POTRIVIT LEGII DE CATRE SANATORIUL BALNEAR SI DE
RECUPERARE TECHIRGHIOL

e Procese verbale/hotdrari ale Consiliului de Administratie

e Procese verbale/hotarari ale Comitetului Director

e Regulament intern

e Regulament de Organizare si functionare

o Contract colectiv de munca la nivel de unitate

e Organigrama

e Planul strategic de dezvoltare al spitalului

e Planul de management

e Declaratii de avere si de interese

e Dispozitii si note interne manager (dispozitii privind constituirea comisiilor la nivel de
spital)

e Proceduri si protocoale medicale

e Buletine de analize de laborator

e Chestionare de evaluare a satisfactiei pacientilor

o Chestionare de evaluare a satisfactiei angajatilor

e (ontracte de achizitie publica

e Referate de necesitate

e Registru intrare-iesire corespondenta

e Registre de evidenta

e Lista zilnica de alimente

e Programul anual al achizitiilor publice

e Documentatii de licitatie in vederea realizarii de achizitii publice

¢ Documente contabile (bilant contabil. buget de venituri si cheltuieli. cont de executie

e cheltuieli. cont de executie venituri etc.)

e Procese verbale de instruire personal

e Raportari statistice. evidentiate pe categorii de probleme

e Nomenclator arhivistic

e State de functii. state de personal

e (Contracte de munca pe durata determinata sau nedeterminata

e Fise de post

e Dosare de personal

e Dosare profesionale

e Planul de paza al spitalului
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* Liste indemnizatii CO, CM

 Fisa apreciere personal

® Decizii pensionare

e Condici prezenta

e Cereri angajare

e Grafice de lucru

e Declaratii fiscale

* Dosare cu acte personale ale candidatilor respinsi la examen

* Corespondentd cu CAS, DSP. Primarie. Ministerul Sanatatii

® Decizii ale conducerii spitalului

® Dosare inventariere patrimoniu

* PVale Comisiei de Acreditare

e Chestionar evaluare SCIM

* Raportarea indicatorilor citre ANMCS

e P.V. de control

* Raport de control intern managerial

* Registrul de riscuri

¢ Dosare sedinte Consiliul Etic

* Documentatie gestiune deseuri

e PV control sectii

® Raportari infectii [AAM

e Planificare dezinsectie, deratizare si dezinfectie

® Facturi aferente serviciilor prestate

® Plan de interventii, plan de evacuare in situatii de urgenta. fisa obiectivului. organizarea
interventiei de stingere a incendiilor

e PV al Consiliului Medical

e Plan anual de achizitii

Compartiment Relatii Publice



