MINISTERUL SANATATII
SANATORIUL BALNEAR SI DE RECUPERARE TECHRIGHIOL

Bvd. Dr. Victor Climescu. nr 34-40: Tel: 0241 481 711: Fax: 0241 735 705; Web: sbtghiol.ro

A _ BIBLIOGRAFIE
IN VEDEREA OCUPARII POSTULUI IN FUNCTIA DE ASISTENT
MEDICAL MEDICINA GENERALA

1. C.Marcean; V.Mihiilescu - Puericultura si pediatrie. Ed. Medicala Bucuresti - Editia a II-a
2013;

2. Lucretia Titirca - Urgente medico-chirurgicale - Sinteze-Editura medicala, Bucuresti 2008;
3. Lucretia Titirea - Tehnici de evaluare si ingrijiri acordate de asistentii medicali - Ed. Viata
Medicala Romaneasca, 2008;

4. Corneliu Borundel - Medicind interna pentru cadre medii - Ed. Medicala, 2000 (pag. 644-
653, pag. 704-725);

5. Marin Voiculescu - Boli infectioase, vol.Il — Editura medicala, Bucuresti, 1990;

1978;

7. Lucretia Titirca - Ghid de nursing cu tehnici de evaluare si ingrijiri corespunzatoare
nevoilor fundamentale, Editura Viata Medicala Romaneasca;

8. Lucretia Titirca - ingrijiri speciale acordate pacientilor de catre asistentii medicali,
Editura Viata Medicala Romaneasca. 2008;

9. Lucretia Titirca - Explorari functionale si ingrijiri speciale acordate bolnavului, Editura
Viata Medicala Romaneasca;

10.Legea nr.46/2003 privind drepturile pacientului. cu modificarile si completarile ulterioare;

11. Ordinul nr. 1.410/2016, privind aprobarea Normelor de aplicare a Legii drepturilor

pacientului nr. 46/2003:

12. Legea nr. 282/2005 - Republicata, privind organizarea activitatii de transfuzie sanguina,
donarea de sange si componente sanguine de origine umana, precum si asigurarea calitatii si
securitatii sanitare, in vederea utilizarii lor terapeutice. (Capitolul II-art. 7, Capitolul IlI-art. 16,

Capitolul V-art. 24, Capitolul VI-art. 30, art. 31 si anexa 1, lit. 1 51 j);




13. Ordinul nr. 1.101/2016 privind aprobarea Normelor de supraveghere, prevenire si limitare

a infectiilor asociate asistentei medicale in unitdtile sanitare;

14. Ordonanta de Urgenta nr. 144/2008 privind exercitarea profesiei de asistent medical
generalist, a profesiei de moasa si a profesiei de asistent medical, precum si organizarea §i
functionarea Ordinului Asistentilor Medicali Generalisti, Moaselor si Asistentilor Medicali din
Romaénia, cu modificérile si completérile ulterioare;

15. Codul de etici si deontologie al asistentului medical generalist, al moasei i al asistentului
medical din Romania, adoptat prin Hotararea Adunérii generale nationale a Ordinului
Asistentilor Medicali Generalisti, Moaselor si Asistentilor Medicali din Roméania/2009;

16. Ordinul nr.1226/2012 pentru aprobarea Normelor tehnice privind gestionarea deseurilor
rezultate din activitati medicale si a Metodologiei de culegere a datelor pentru baza nationala de
date privind deseurile rezultate din activitdti medicale;

17. Ordinul nr. 1142/2013 privind aprobarea procedurilor de practicad pentru asistenti medicali
generalisti, Capitolele 11.1,11.2, 11.3, 11.5, 14.7, 14.8, 14.9, 14.10, 14.11, 15.6,21.1, 21.2, 21.3,
21.4,21.5,21.6,22.5.22.6,23.1(litera b, ¢, d, e), 23.2, 23.3, 23.6, 24;

18. Ordinul nr. 961/2016 pentru aprobarea Normelor tehnice privind curétarea, dezinfectia §i
sterilizarea in unititile sanitare publice si private, tehnicii de lucru si interpretare pentru testele de
evaluare a eficientei procedurii de curatenie si dezinfectie, procedurilor recomandate pentru
dezinfectia mainilor, in functie de nivelul de risc, metodelor de aplicare a dezinfectantelor chimice
in functie de suportul care urmeaza sa fie tratat si a metodelor de evaluare a derularii si eficientei
procesului de sterilizare.

19. Legea nr. 190/2018 - privind mésuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679
al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice
in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor

date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

NOTA: In vederea pregatirii pentru concurs candidatii vor lua in considerare legislatia in raport
cu modificarile legislative intrate in vigoare pana la data anuntarii concursului.
Intocmit:

Director medical Director ingrijiri
Dr. Ionescu Elena Valentina Oprea arr}en
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L MINISTERUL SANATATII

SANATORIUL BALNEAR SI DE RECUPERARE TECHRIGHIOL

Bvd. Dr. Victor Climescu, nr 34-40; Tel: 0241 481 711: Fax: 0241 735 705: Web: sbtghiol.ro

BIBLIOGRAFIE
IN VEDEREA OCUPARII POSTULUI DE
ASISTENT MEDICAL BFKT

1. Sbenghe Tudor - Recuperarea medicala la domiciliul bolnavului- Ed. Medicala Bucuresti
1996;

2. Delia Cinteza — Recuperare Medicala — Termoterapie — Ed. LIBRA VOX —2003;

4. Sidenco Luminita — Masajul in kinetoterapie, masajul terapeutic clasic, tehnici de masaj
reflex. tehnici complementare, Editura Fundatiei Romania de Maine, 2003;

5. Radulescu Andrei - Electroterapie - Editura Medicala Bucuresti 2014;

6. Banciu Mioara — Balneofizioterapie generala si concepte moderne de recuperare, Vol. I,
Editura Mirton Timisoara, 1996;

7. Tudor Sbenghe- Kinetologie profilactica terapeutica si de recuperare Editura Medicala
Bucuresti,1987;

8. Legea nr.46/2003 privind drepturile pacientului, publicatd in Monitorul Oficial al
Romaniei, partea [, nr. 51 din 29 ianuarie 2003, cu modificarile si completarile ulterioare;

9. Ordinul ministerului sanatitii nr. 1.410 din 12 decembrie 2016 privind aprobarea
Normelor de aplicare a Legii drepturilor pacientului nr. 46/2003:

10. Ordinul ministerului sanatatii nr. 1.101 din 30 septembrie 2016 privind aprobarea
Normelor de supraveghere. prevenire si limitare a infectiilor asociate asistentei medicale in
unitatile sanitare;

11. Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 144/28.10.2008 privind exercitarea profesiei de
asistent medical generalist, a profesiei de moasa si a profesiei de asistent medical, precum si
organizarea si functionarea Ordinului Asistentilor Medicali Generalisti, Moaselor si Asistenfilor
Medicali din Roménia, publicatd in Monitorul Oficial al Romadniei, partea I, nr.785 din
24.11.2008, aprobata prin Legea 53/2014, cu modificarile si completarile ulterioare;

12. Codul de etica si deontologie al asistentului medical generalist, al moasei si al

asistentului medical din Romania, adoptat prin Hotararea Adunarii generale nationale a




Ordinului Asistentilor Medicali Generalisti, Moaselor si Asistentilor Medicali din Romaénia nr.

2/9 1ulie 2009, publicatd in Monitorul Oficial al Roméniei, partea I, nr. 560 din 12 august 2009;

13. Ordinul ministrului sanatitii nr.1226/03 decembrie 2012 pentru aprobarea Normelor
tehnice privind gestionarea deseurilor rezultate din activitafi medicale si a Metodologiei de
culegere a datelor pentru baza nationald de date privind deseurile rezultate din activititi
medicale, publicat in Monitorul Oficial al Roméniei, partea I, nr. 855 din 18 decembrie 2012;

14. Ordinul ministrului sanatatii nr.961 / 19 august 2016 pentru aprobarea Normelor tehnice
privind curdtarea, dezinfectia si sterilizarea in unitétile sanitare publice si private, tehnicii de
lucru si interpretare pentru testele de evaluare a eficientei procedurii de curifenie si dezinfectie,
procedurilor recomandate pentru dezinfectia mainilor, in functie de nivelul de risc, metodelor de
aplicare a dezinfectantelor chimice in functie de suportul care urmeaza s fie tratat si a metodelor
de evaluare a deruldrii si eficientei procesului de sterilizare;

15. Legea nr. 190/2018 - privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679
al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor
fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia
datelor).

NOTA: In vederea pregatirii pentru concurs candidatii vor lua in considerare legislatia in raport

cu modificarile legislative intrate in vigoare pana la data anuntarii concursului.

Intocmit:

Director medical Director ingrijiri

Dr. Ionescu Elena Valentina Oprea Cgp/agen
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SANATORIUL BALNEAR SI DE RECUPERARE TECHRIGHIOL

MINISTERUL SANATATII

Bvd. Dr. Victor Climescu, nr 34-40: Tel: 0241 481 711: Fax: 0241 735 705; Web: sbtghiol.ro

BIBLIOGRAFIE
iN VEDEREA OCUPARII POSTULUI IN FUNCTIA DE ASISTENT

MEDICAL DE IGIENA - SANATATE PUBLICA

1. Simona Erscoiu, Emanoil Ceausu - Epidemiologie si boli infectioase, Manual pentru
invatamantul sanitar postliceal, Editura Didactica si pedagogica. R. A. Bucuresti, 1996.

2. Sergiu Minescu, Gheorghe Tanasescu, Sebastian Dumitrache, Manole Cucu —
[giena, Editura Medicala, 1996.

3. Ordin ministrului sanatatii nr. 1955 din 18 octombrie 1995 pentru aprobarea
Normelor de igiend privind unitatile pentru ocrotirea, educarea si instruirea copiilor si
tinerilor, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei, partea I, nr. 59 bis din 22 martie
1996 cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Legea Nr. 16 din 8 ianuarie 1998. pentru modificarea si completarea Legii nr.
111/1996 privind desfagurarea in siguranta a activitagilor nucleare, publicatda in Monitorul
Oficial al Romaniei nr. 8/13.01.1998:

5. Ordonanta Guvernului nr. 124/1998 privind organizarea si functionarea cabinetelor
medicale, republicata, Monitorul Oficial al Romaniei, partea I, nr.568 / 01.08.2002, cu
modificdrile si completarile ulterioare;

6. Ordinul nr. 976 din 16 decembrie 1998 pentru aprobarea Normelor de igiend privind
productia, prelucrarea, depozitarea, pastrarea, transportul si desfacerea alimentelor,
publicat in Monitorul Oficial al Roméaniei nr. 268/11.06.1999. cu modificarile si
completdrile ulterioare;

7. Ordinul ministrului sanatatii nr. 527 din 29 iulie 1999 pentru stabilirea activitatilor
conexe serviciilor medicale, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei, partea I, nr. 383
din 12 august 1999 cu moditicarile si completarile ulterioare;

8. Ordinul presedintelui Comisiei Nationale pentru Controlul Activitatilor Nucleare
nr. 14 din 24 ianuarie 2000 pentru aprobarea Normelor fundamentale de securitate
radiologicd, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei, partea I. nr. 404 din 29 august

2000 cu modificarile si completarile ulterioare:



9. Legea nr. 649 din 20 noiembrie 2001 pentru aprobarea Ordonantei Guvernului nr.
53/2000 privind obligativitatea raportarii bolilor si a efectudrii vaccinarilor, publicatd in
Monitorul Oficial al Roméniei, partea I, nr. 773 din 4 decembrie 2001;

10. Ordinul ministrului muncii si solidarititii sociale si al ministrului sinatatii si
familiei nr. 508/933/2002 privind aprobarea Normelor generale de protectia muncii,
publicat in Monitorul Oficial al Romaniei, partea I, nr. 880 din 6 decembrie 2002 cu
modificarile si completérile ulterioare;

11. Legea nr. 458 din 8 iulie 2002 privind calitatea apei potabile, republicata,
Monitorul Oficial al Romaéniei, partea I, nr.875 din 12 decembrie 2011, cu modificarile si
completarile ulterioare;

12. Legea nr.46/2003 privind drepturile pacientului, publicatd in Monitorul Oficial al
Romaéniei, partea [, nr. 51 din 29 ianuarie 2003, cu modificarile si completarile ulterioare;
13. Ordinul ministrului sanatatii si familiei nr. 153 din 26 februarie 2003 pentru
aprobarea Normelor metodologice privind infiinfarea, organizarea si functionarea
cabinetelor medicale, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei, partea I, nr.353 /
23.05.2003, cu modificarile si completarile ulterioare;

14. Ordinul presedintelui Comisiei Nationale pentru Controlul Activitatilor
Nucleare nr. 173 din 16 octombrie 2003 pentru aprobarea Normelor de securitate
radiologicd in practicile de radiologie de diagnostic si radiologie interventionala, publicat
in Monitorul Oficial al Romaniei, partea I, nr. 924 din 23 decembrie 2003;

15. Ordinul ministrului sinatatii publice nr. 914 / 26 iulie 2006 pentru aprobarea
normelor privind conditiile pe care trebuie sa le indeplineascd un spital in vederea
obtinerii autorizatiei sanitare de functionare, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei,
partea I, nr.695 din 15.08.2006 cu modificérile si completarile ulterioare;

16. Ordinul ministrului sinitigii publice nr. 1301 din 20 iulie 2007 pentru aprobarea
Normelor privind functionarea laboratoarelor de analize medicale, publicat in Monitorul
Oficial al Romaniei, partea I, nr. 617 din 6 septembrie 2007, cu modificarile si
completarile ulterioare;

17. Ordinul ministrului sanatatii publice nr. 1338 din 31 iulie 2007 pentru aprobarea

Normelor privind structura functionald a cabinetelor medicale si de medicind dentara,



publicat in Monitorul Oficial al Romaéniei, partea I, nr. 575 din 22 august 2007, cu
modificarile si completdrile ulterioare;

18. Ordinul ministrului sanatatii publice nr. 1466 / 20 august 2008 pentru aprobarea
circuitului informational al fisei unice de raportare a bolilor transmisibile, publicat in
Monitorul Oficial al Romaniei, partea I, nr. 642 din 8 septembrie 2008;

19. Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 144/28.10.2008 privind exercitarea
profesiei de asistent medical generalist, a profesiei de moasad si a profesiei de asistent
medical, precum si organizarea s$i functionarea Ordinului Asistentilor Medicali
Generalisti, Moaselor si Asistentilor Medicali din Romaénia, publicatd in Monitorul
Oficial al Romaéniei, partea I, nr.785 din 24.11.2008, aprobata prin Legea 53/2014, cu
modificarile si completarile ulterioare;

20. Codul de etica si deontologie al asistentului medical generalist, al moasei si al
asistentului medical din Romania, adoptat prin Hotararea Adundrii generale nationale a
Ordinului Asistentilor Medicali Generalisti, Moaselor si Asistentilor Medicali din
Romania nr. 2/9 iulie 2009, publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei, partea I, nr. 560
din 12 august 2009;

21. Ordinul ministrului sanéititii nr. 1030 / 20 august 2009 privind aprobarea
procedurilor de reglementare sanitard pentru proiectele de amplasare, amenajare,
construire si pentru functionarea obiectivelor ce desfasoara activitéti cu risc pentru starea
de sanatate a populatiei, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei, partea I, nr. 603 din 1
septembrie 2009, cu modificarile si completarile ulterioare;

22. Hotararea Guvernului nr. 857 din 24 august 2011 privind stabilirea si sanctionarea
contraventiilor la normele din domeniul sanétatii publice, publicatd in Monitorul Oficial
al Romaniei, partea I, nr. 621 din 1 septembrie 2011, cu modificarile si completérile
ulterioare;

23. Ordinul ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului si al ministrului
sanatatii nr. 5298/1668 din 7 septembrie 2011 pentru aprobarea Metodologiei privind
examinarea starii de sanitate a prescolarilor si elevilor din unititile de Invatdmant de stat
si particulare autorizate/ acreditate, privind acordarea asistentei medicale gratuite si
pentru promovarea unui stil de viatd sanatos, publicat in Monitorul Oficial al Roméniei

nr. 25/12.01.2012, cu modificarile si completéarile ulterioare;



24. Ordinul ministrului sanatitii nr. 1226 din 3 decembrie 2012 pentru aprobarea
Normelor tehnice privind gestionarea deseurilor rezultate din activitafi medicale si a
Metodologiei de culegere a datelor pentru baza nationald de date privind deseurile
rezultate din activititi medicale, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei, partea I, nr.
855 din 18 decembrie 2012;

25. Ordinul ministrului sanatatii nr. 119 din 4 februarie 2014 pentru aprobarea
Normelor de igiend si sanatate publica privind mediul de viata al populatiei, publicat in
Monitorul Oficial al Romaéniei, partea I, nr. 127 din 21 februarie 2014, cu modificérile si
completdrile ulterioare;

26. Ordinul ministrului sdnititii nr.961/19 august 2016 pentru aprobarea Normelor
tehnice privind curétarea, dezinfectia si sterilizarea in unitatile sanitare publice si private,
tehnicii de lucru si interpretare pentru testele de evaluare a eficientei procedurii de
curdtenie si dezinfectie, procedurilor recomandate pentru dezinfectia méinilor, in functie
de nivelul de risc, metodelor de aplicare a dezinfectantelor chimice in functie de suportul
care urmeazi si fie tratat si a metodelor de evaluare a deruldrii si eficientei procesului de
sterilizare, publicat in Monitorul Oficial al Roméniei, partea I, nr. 681 din 2 septembrie
2016, cu modificarile si completérile ulterioare;

27, Ordinul ministrului sanitatii nr. 1101/30.09.2016 privind aprobarea Normelor de
supraveghere, prevenire si limitare a infectiilor asociate asistentei medicali in unitatile
sanitare;

28. Ordinul ministrului sanétaitii nr. 1410/12.12.2016 privind aplicarea Normelor de
aplicare a Legii drepturilor pacientului nr. 46/2003, publicat in Monitorul Oficial al
Romaéniei nr. 1009/15 decembrie 2016.

NOTA: In vederea pregitirii pentru concurs candidatii vor lua in considerare legislatia in

raport cu modificarile legislative intrate in vigoare pand la data anuntérii concursului.

Intocmit:

Director medical Director ingrijiri

Dr. Ionescu Elena Valentina Opre:%



MINISTERUL SANATATII
SANATORIUL BALNEAR SI DE RECUPERARE TECHRIGHIOL

Bvd. Dr. Victor Climescu. nr 34-40: Tel: 0241 481 711: Fax: 0241 735 705: Web: sbtghiol.ro

BIBLIOGRAFIE
IN VEDEREA OCUPARII POSTULUI DE KINETOTERAPEUT

1. T. Sbenghe — Kinetologie profilactica, terapeutica si de recuperare, Editura Medicala,
Bucuresti, 1987

2. A. Hancu — Recuperarea neurologica pentru kinetoterapeuti, Ovidius University Press,
Constanta, 2014

3. R. Popescu, M. Florea — Recuperarea in ortopedie — note de curs — Editura Medicala
Universitara Craiova, 2008

4. E. L. Sidenco — Ghid practice de evaluare articulara si musculard in kinetoterapie,
Editia a I a, Editura Fundatiei Roméania de Maine, 2009

5. Legea nr. 46/2003 — Drepturile si obligatiile pacientului; cu modificarile si
completarile ulterioare.

6. Ordinul ministrului sanatatii nr. 1226 din 3 decembrie 2012 pentru aprobarea
Normelor tehnice privind gestionarea deseurilor rezultate din activitati medicale si a
Metodologiei de culegere a datelor pentru baza nationald de date privind deseurile
rezultate din activitati medicale, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei, partea I, nr.
855 din 18 decembrie 2012;

7. Ordinul ministrului sanatatii nr. 1101/30.09.2016 privind aprobarea Normelor de
supraveghere, prevenire si limitare a infectiilor asociate asistentei medicali in unitaile
sanitare;

8. Ordinul ministrului sanatatii nr.961/19 august 2016 pentru aprobarea Normelor
tehnice privind curatarea, dezinfectia si sterilizarea in unitatile sanitare publice si private,
tehnicii de lucru si interpretare pentru testele de evaluare a eficientei procedurii de
curatenie si dezinfectie. procedurilor recomandate pentru dezinfectia mainilor, in functie
de nivelul de risc, metodelor de aplicare a dezinfectantelor chimice in functie de suportul

care urmeaza si fie tratat si a metodelor de evaluare a derularii i eficientei procesului de




sterilizare, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei, partea I, nr. 681 din 2 septembrie

2016, cu modificdrile si completdrile ulterioare;

NOTA: In vederea pregitirii pentru concurs candidatii vor lua in considerare legislatia in
raport cu modificdrile legislative intrate In vigoare pand la data anuntérii concursului.
Intocmit:

Director medical
Dr. Tonescu Elena Valentina




MINISTERUL SANATATII

SANATORIUL BALNEAR SI DE RECUPERARE TECHRIGHIOL

Bvd. Dr. Victor Climescu. nr 34-40: Tel: 0241 481 711; Fax: 0241 735 705; Web: sbtghiol.ro

BIBLIOGRAFIE

IN VEDEREA OCUPARII POSTULUI DE PSIHOLOG

I. Constantin Enichescu, Tratat de psihopatologie, Ed. Polirom, 2007

2. Robert B. Ewen, Introducere in teoriile personalitatii, Ed. Trei, 2012

3. Constantin Enachescu, Tratat de igiena mentald, Ed. Polirom, 2008

4. Mielu Zlate. Fundamentele Psihologiei. Ed. Polirom. 2009

5. Irina Holdevici, Barbara Craciun, Psihoterapia tulburarilor emotionale, Ed. Trei, 2015
6. Emil Verza, Florin Emil Verza, Psihologia copilului, Ed. Trei, 2017

7. Len Sperry, Tulburérile de personalitate din DSM-5, Evaluare, conceptualizare de caz si

tratament, Ed. Trei, 2018
8. ICD-10 Clasificarea tulburarilor metale si de comportament, Ed. Trei, 2016

. Legea nr. 46/2003 — Drepturile si obligatiile pacientului; cu modificarile si completarile

ulterioare.

9. Ordinul ministrului sanatatii nr. 1226 din 3 decembrie 2012 pentru aprobarea Normelor
tehnice privind gestionarea deseurilor rezultate din activitati medicale si a Metodologiei de
culegere a datelor pentru baza nationala de date privind deseurile rezultate din activitati

medicale, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei, partea I, nr. 855 din 18 decembrie 2012;

10. Ordinul ministrului sanatatii nr. 1101/30.09.2016 privind aprobarea Normelor de
supraveghere, prevenire si limitare a infectiilor asociate asistentei medicali in unitatile

sanitare;



11. Ordinul ministrului sinititii nr.961/19 august 2016 pentru aprobarea Normelor tehnice
privind curdtarea, dezinfectia si sterilizarea in unitatile sanitare publice si private, tehnicii de
lucru si interpretare pentru testele de evaluare a eficientei procedurii de curdtenie si
dezinfectie, procedurilor recomandate pentru dezinfectia mainilor, in functie de nivelul de
risc, metodelor de aplicare a dezinfectantelor chimice in functie de suportul care urmeaza sa
fie tratat si a metodelor de evaluare a derularii si eficientei procesului de sterilizare, publicat
in Monitorul Oficial al Roméniei, partea I, nr. 681 din 2 septembrie 2016, cu modificarile si

completérile ulterioare;

NOTA: In vederea pregatirii pentru concurs candidatii vor lua in considerare legislatia in

raport cu modificarile legislative intrate in vigoare pana la data anuntérii concursului.

{ntocmit:

Director medical

Dr. lonescu Elena Valentina

e



SANATORIUL BALNEAR SI DE RECUPERARE TECHRIGHIOL

MINISTERUL SANATATII

Bvd. Dr. Victor Climescu. nr 34-40; Tel: 0241 481 711; Fax: 0241 735 705; Web: sbtghiol.ro

5 BIBLIOGRAFIE
IN VEDEREA OCUPARII POSTULUI IN FUNCTIA DE REGISTRATOR
MEDICAL

1. Ordinul nr. 52/2002 privind aprobarea Cerintelor minime de securitate a prelucrarilor de date

cu caracter personal .

2. Legea nr. 46/2003 — Drepturile si obligatiile pacientului; cu modificarile si completarile
ulterioare.

3. Ordinul nr. 1.100/2005 - privind introducerea decontului de cheltuieli ce se elibereaza
pacientului pentru serviciile medicale primite;

4. Legea nr. 95/2006 privind reforma in domeniul sanatitii, republicata cu modificarile si
completarile ulterioare.

5. Ordinul nr.581/2014 privind aprobarea Normelor metodologice pentru stabilirea
documentelor justificative privind dobandirea calitatii de asigurat.

6. Ordinul nr. 98 din 27 februarie 2015 - pentru aprobarea procedurii de eliberare, a modalititii
de suportare a cheltuielilor aferente producerii si distributiei cardului duplicat citre asigurat,
precum si a modalitdtii de acordare a serviciilor medicale, medicamentelor si dispozitivelor
medicale pana la eliberarea sau in cazul refuzului cardului national de asigurdri sociale de
sanatate.

7. Legea nr. 190/2018 - privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanclor fizice
in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor

date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

8. Fisa postului registrator medical.




NOTA: In vederea pregitirii pentru concurs candidatii vor lua in considerare legislatia in raport

cu modificarile legislative intrate in vigoare pana la data anuntarii concursului.

Intocmit:

Director medical Director ingrijiri
Dr. Ionescu Elena Valentina Oprea Cgémen,
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Elena - Roxana Almasan

FISA DE POST

Posturi Fixe Generale

Post: registrator medical

Ocupantul postului:

Relatii:

- ierarhice - este subordonat directorului de ingrijiri;

- nu are personal in subordine.

- de colaborare - cu personalul medical de la cabinete, statistician, analist, cu asistent dietetica, asistent
medical, casier, contabil.

- functionale - cu sefii de sectie.

- de reprezentare — reprezintd interesele institutiei in relatia cu pacientii care solicitd direct sau
telefonic relatii despre serviciile oferite de institutie. conform atributiilor de serviciu.

Obiective generale:

- intocmirea situatiilor centralizatoare pe baza datelor din foile de observatie ale pacientilor pe
diferite criterii prestabilite de conducerea institutiei;

- tine evidenta zilnica a efectivului de pacienti internati/externati;

- derularea procedurilor de internare/externare pacienti;

- 1incasarea contravalorii serviciilor (medicale. cazare, masa) oferite de instituie suplimentare
celor gratuite de care beneficiaza pacientii.

Atributii:
e Generale:

respecta disciplina §i programul de lucru al institutiei pe toatd perioada derularii activitatii
profesionale:

cunoaste si respectd prevederile Regulamentului Intern si Regulamentului de Organizare si
Functionare in activitatile derulate:

participa la instructajele generale si specifice de protectia muncii, PSI si situatii de urgenta si
respecta procedurile de lucru prevazute pentru asemenea situatii;

se instruieste permanent cu privire la domeniul sdu de activitate si face propuneri de eficientizare a
activitatii pe care le inainteaza spre aprobare sefului ierarhic;

respectd ordinea si disciplina la locul de munca si informeaza in timp util seful ierarhic cu privire
la orice problema aparuta ce ar putea produce perturbari in activitatea institutiei;

respectd clauzele de confidentialitate prevazute de institutic cu privire la documentele cu care
opereaza si activitatile derulate;

ia masuri pentru distrugerea (tocarea) zilnicd a documentelor considerate inutile. rezultate din
activitatile profesionale derulate;



MINISTERUL SANATATII
PP R BALARE ’l :T—J SANATORIUL BALNEAR SI DE RECUPERARE TECHIRGHIOL
S ' ) Bvd. Dr. Victor Climescu, nr 34-40; Tel: 0241 481 711; Fax: 0241 735 705;
Web: sbtghiol.ro

- utilizeaza aparatura din dotarea spatiului de lucru conform cu instructiunile de folosire a
acesteia si ia masuri de reintrare in functiune intr-un timp cat mai scurt si de continuare a activitatii
in conditii optime, in situatiile in care apar defectiuni.

Specifice:
primeste pacientii veniti pentru internare si le ofera toate detaliile privind serviciile oferite de
institutie;
efectueaza receptia pacientilor care se interneaza;
efectueaza inregistrarea separata a insotitorilor pacientilor in registrul specific;
inregistreaza datele pacientilor in sistemul informatic conform procedurilor de internare;
inregistreaza in registrul specific datele de identificare ale pacientilor veniti pentru internare;
receptioneaza biletele de trimitere ale pacientilor internati sptamanal:
in ziua interndrii introduce in sistemul informatic datele din biletele de trimitere ale pacientilor;
configurcaza cartelele de acces la camere in functie de perioada de internare a fiecarui pacient;
utilizeaza date de acces personalizate pentru inregistrarea in sistemul informatic a datelor
pacientilor;
dateazi si stampileazi cartelele de masa in functie de regimul prescris de medic;
elibereaza cartela de masa pentru fiecare pacient in functie de numarul de zile stabilit pentru
internare;
intocmeste zilnic centralizator cu pacientii in functie de regimul de masé prescris si 1l inainteaza
spre avizare medicului de garda:
pregateste diagramele in vederea efectudrii planificarii procedurilor de tratament;
Receptioneaza fisele de observatie ale pacientilor cu procedurile prescrise de medic:
efectueaza pentru toti pacientii planificarile procedurilor de tratament prescrise de fiecare medic:
transmite pacientului programarile efectuate inscrise in fisa de tratament;
Inregistreaza pe diagrame toate programdrile efectuate:
actualizeaza permanent diagrama in functie de modificarile solicitate de pacienti sau medici;
receptioneazd la sfarsitul saptamanii de la cabinetele medicale lista cu pacientii programati
pentru externare;
- inregistreaza zilnic in registrul specific situatii centralizatoare cu numdarul de pacienti pe

fiecare procedurd, pe fiecare sectie, consultatii si tratamente la camera de garda:
- intocmeste lunar diverse situatii centralizatoare conform solicitarilor sefului ierarhic cu

numdr pe pacienti/procedura, numar total consultatii/medic etc. :
- transmite in timp util statisticianului situatiile intocmite;
- intocmeste lunar situatii centralizatoare cu pacienti si proceduri efectuate de fiecare asistent
recuperare si o inainteaza spre avizare sefului ierarhic:
informeazd pemanent cabinetele medicale cu situatia planificarilor procedurilor;
ia masuri in vederea evitdrii nemultumirilor, reclamatiilor din partea pacientilor cu privire la
planificarea procedurilor de tratament;
stabileste costurile de cazare i masad pentru insotitori pe baza datelor comunicate de conducerea
institutiei;
informeaza pacientii cu privire la obligatia de a achita in maxim 48 ore de la internare
contravaloarea serviciilor oferite de sanatoriu;
incaseazad contravaloarea serviciilor de cazare si masd pentru insotitori pe baza de bon fiscal si
factura;
incaseazd contravaloarea serviciilor medicale sau de cazare §i masd pentru pacientii care nu
intrunesc conditiile de gratuitate:
inregistreazd in casa de marcat toate operatiunile de incasare derulate;
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- inregistreazd numarul bonului fiscal emis in foaia de observatie a pacientului;

- emite documentele aferente incasarilor pentru serviciile prestate de personalul institutiei catre
pacienti si insotitorii acestora: parcare, servicii telefonice, de copiere etc.;

- la iesirea din turd transmite persoanei de schimb, pe baza de semnaturd, raportul tip X al casei de
marcat si banii incasati;

- depune zilnic banii la casierie impreund cu documentele fiscale aferente;

- restituie pe baza dispozitiei de plata emisa de Serviciul Financiar Contabilitate contravaloarea
zilelor pentru care nu s-au efectuat servicii medicale;

- inregistreaza externarile Tn programul informatic destinat raportarilor catre Casa de
Asigurari  Sociale de Sanatate;

- la externarea pacientilor verifica existenta documentelor specifice la foaia de observatie si dovada
efectuarii platilor;

- intocmeste zilnic centralizator cu situatia pacientilor internati/externati pe baza datelor din caietul
de miscare al pacientilor pe care il transmite directorului ingrijiri medicale:

- intocmeste “Foaia zilnica de miscare a pacientilor™ pe care o transmite asistentei de dietetica;

- actualizeazd permanent diagrama pe camere ce reflectd gradul de ocupare al locurilor de cazare:

- Inainteaza, spre avizare de catre seful ierarhic, documentele intocmite;

- intocmeste periodic situatia centralizatoare cu numarul de pacienti pe fiecare medic i o Tnainteaza
medicului sef de sectie;

- receptioneaza periodic foile de observatie ale pacientilor externati;

- intocmeste situatii centralizatoare pe baza datelor din foile de observatii in functie de
criteriile prestabilite:

« situatia privind numarul de consultatii si tratamente, numarul de bolnavi externati pe urban si
rural, starea bolnavilor la externare, judetul de provenienta al pacientilor, codurile stabilite n
functie de cauza de imbolnavire, pe urban si rural;

« intocmeste lunar si anual centralizatorul pacientilor iesi{i din sectiile tip spital pe sexe. pe
grupe de varstd, pe urban si rural si pe total, cauza de imbolnavire, pe grupe de afectiuni;

» stabileste lunar, pentru fiecare sectie: provenienta biletului de trimitere: numarul de pacienti
care au beneficiat de regim alimentar; numarul de zile de concedii medicale acordate
conform certificatelor medicale eliberate de unitate pe perioada internarii; numarul de zile de
concedii medicale acordate conform certificatelor medicale eliberate de unitate dupa
externare; numadr zile spitalizare;

- transcrie lunar datele cumulate pe centralizatoare tip in vederea transmiterii statisticianului;

- arhiveaza lunar foile de observatie pe fiecare medic;

- pune la dispozitia medicilor, in functie de solicitari, foile de observatie arhivate:

- arhiveaza un exemplar din toate situatiile statistice intocmite §i transmise;

- solicita periodic statisticianului centralizatoare tip in vederea intocmirii situatiilor statistice;

- pastreazd si arhiveazd in conditii corespunzatoare documentele cu care opereazd si le inainteaza
anual citre arhiva institutiei pe baza de proces verbal;

- coopereaza cu analistul in vederea identificarii si corectarii datelor de identificare eronate, precum

si a datelor necesare clarificarii situatiei pacientilor;

- intocmeste referat de necesitate pentru materialele cu care opereazd si inainteaza spre avizare
sefului ierarhic;

- la solicitarea pacientilor depoziteaza obiectele de valoare in seif, cu respectarea procedurii stabilite;

- gestioneazd in conditii de siguranta seiful si ofera detalii cu privire la completarca formularelor

specifice;
- asigurd normala utilizare a sistemelor de acces la camere, a centralei de fum:

3
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- colaboreaza cu personalul ce asigurd paza institugiei in vederea verificarii alertelor emise
de centrala de fum;
- completeaza registrul de evidenta privind alertele emise de centrala de fum, dupa fiecare activare;
- intocmeste periodic referate de necesitate pentru aprovizionarea cu materialele necesare derularii
activitatii in conditii optime;
- centralizeaza zilnic problemele tehnice din intreaga institugie si solicitd personalului Atelierului
Tehnic interventia in timp util in vederea remedierii acestora;
- ofera solicitantilor servicii de copiere, transmitere/receptie fax, taxare parcare;
- preia operatiunile telefonice in lipsa telefonistului:
- ofera relatii cu privire la serviciile oferite de institutie persoanelor care solicita direct sau telefonic
detalii sau programarti;
- informeazi seful ierarhic cu privire la orice problema aparuta in relatia cu pacientii.
Responsabilitati:
e Generale:
- raspunde de respectarea ordinii si disciplinei la locul de munca pe toatd perioada derularii
activitatilor profesionale ;
- raspunde de respectarea prevederilor specifice institutiei cu privire la confidentialitatea datelor si
documentelor cu care opereaza:
- raspunde de respectarea normelor de protectie a muncii, PSI si situatii de urgenta in activitatea
derulata.
e Specifice:
- raspunde de corectitudinea datelor inscrise in situatiile centralizatoare intocmite ;
- raspunde de corectitudinea datelor introduse in sistemul informatic;
- rispunde de respectarea termenelor de executie si a criteriilor prestabilite la raportarea situatiilor
centralizatoare intocmite;
- raspunde de tinerea unei evidente stricte si actualizate cu privire la situafia pacientilor si a
situatiilor centralizatoare intocmite;
- raspunde de inregistrarea internarilor si externarilor pacientilor conform procedurilor stabilite
- raspunde de corectitudinea datelor inscrise in documentele intocmite
- raspunde de tinerea unei evidente stricte si actualizate cu privire la situatia pacientilor
- raspunde de intocmirea si transmiterea la timp a datelor cu privire la regimul alimentar al
pacientilor
- raspunde de informarea prompta §i corecta a pacientilor cu privire la serviciile oferite de institutie
- raspunde de pastrarea confidentialitatii cu privire la datele pacientilor la care are acces
- raspunde de stabilirea corecta a contravalorii serviciilor ce trebuie achitate de fiecare pacient
- raspunde de respectarea prevederilor legale la incasarea si depunerea la casierie a contravalorii
serviciilor oferite de institutie pacientilor

Specificatiile postului:
Pregitirea necesard postului: studii medii; curs de registrator medical constituie un avantaj:
Cunostinte necesare: operare PC — nivel mediu:
Experienta: nu este necesara;
Acomodarea cu cerintele postului:
- pentru detinator debutant: maxim 6 luni de la angajare;
- pentru detinator experimentat: 3 luni de la angajare;
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Profil (calitati, aptitudini): atentie concentrata, atentie distributiva, dinamism, meticulozitate,
abilitati bune de comunicare si relationare, amabilitate, atitudine pozitiva fata de oameni si rezultate.
Conditiile postului:
Conditii fizice: activitatea se deruleaza in conditii specifice de birou;
Conditii materiale: opereaza cu calculator, imprimantd, cartele de masa. casd de marcat, monetar;
opereaza cu urmatoarele documente: documente de internare/externare, foaia zilnicd a miscarii
pacientilor, centralizator, bon fiscal, facturd, centralizatoare tip, centrald de fum, aparat de configurat
cartele de acces in camere, aparat de deblocare usi, casd de marcat fiscal, facturi, cartel de masa, seif,
formulare tip pentru utilizare seif.
Program: 8 ore/zi, 5 zile/saptdmana;
Munca: predominant munca individuala;
Deplasari: nu este cazul;
Salarizare: conform contractului individual de munca si contractului colectiv de munca;
Concediu de odihna: conform contractului individual de munca;
Posibilitati de promovare:
Alte mentiuni:

- este inlocuit de: registrator medical

- inlocuieste pe: registrator medical

Director INIijirt & .o.ovvveeeevniiiieeniinnnn
Bl | o ams s oyiem i sm momemnm e im0 o o

Sef serv. resurse umane @ ......................
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BIBLIOGRAFIE
IN VEDEREA OCUPARII POSTULUI DE INFIRMIERA

Cap. I — a) Transportul bolnavilor si accidentatilor;
b) Asigurarea sectiei cu lenjerie curata. Circulatia lenjeriei;
c) Asigurarea alimentelor, curdtirea veselei si indepartarea rezidurilor
alimentare;
d) Intretinerea saloanelor si anexelor;
¢) Intretinerea spatiilor destinate asigurarii conditiilor materiale ale spitalului;
Cap. II — Ingrijirea curenta si supravegherea bolnavului;
a) Asigurarea odihnei pasive si ingrijirile generale acordate bolnavului;
b) Alimentatia bolnavului;
¢) Urmadrirea aparitiei unor manifestari patologice;
2. ORDINUL nr. 961/2016 - pentru aprobarea Normelor tehnice privind curitarea, dezinfectia si
sterilizarea in unitatile sanitare publice si private, tehnicii de lucru si interpretare pentru testele
de evaluare a eficientei procedurii de curatenie si dezinfectie, procedurilor recomandate pentru
dezinfectia mainilor, in functie de nivelul de risc. metodelor de aplicare a dezinfectantelor
chimice in functie de suportul care urmeaza sa fie tratat si a metodelor de evaluare a derularii si
eficientei procesului de sterilizare:
3. Norme tehnice: H.G. 971/2006; H.G. 1091/2006; H.G. 1092/2006; H.G. 1048/2006; H.G.
11146/2006. Masuri de prim ajutor la locul accidentului. Trusa de prim ajutor, modul de folosire
si locul de amplasare;
4. ORDINUL nr. 1.226/2012 - pentru aprobarea Normelor tehnice privind gestionarea
deseurilor rezultate din activita{i medicale si a Metodologiei de culegere a datelor pentru baza
nationala de date privind deseurile rezultate din activitati medicale;
S. LEGE nr. 53/2003 (*republicata*) - Codul muncii - Art. 39 drepturile si obligatiile
salariatului.
6. Ordinul nr. 1.101/2016 privind aprobarea Normelor de supraveghere, prevenire si limitare a

infectiilor asociate asistentei medicale in unitatile sanitare;



7. Ordinul 961/2016 pentru aprobarea Normelor tehnice privind curatarea, dezinfectia si
sterilizarea in unitdgile sanitare publice si private, tehnicii de lucru si interpretare pentru testele
de evaluare a eficientei procedurii de curdtenie si dezinfectie, procedurilor recomandate pentru
dezinfectia mainilor, in functie de nivelul de risc, metodelor de aplicare a dezinfectantelor
chimice in functie de suportul care urmeaza si fie tratat si a metodelor de evaluare a derularii si
eficientei procesului de sterilizare.

8. Legea nr. 190/2018 - privind mésuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice
in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor

date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

NOTA: In vederea pregatirii pentru concurs candidatii vor lua in considerare legislatia in raport

cu modificarile legislative intrate In vigoare pana la data anuntérii concursului.

Intocmit:

Director medical Director ingrijiri
Dr. Ionescu Elena Valentina Oprea Caymen
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BIBLIOGRAFIE
IN VEDEREA OCUPARII POSTULUI DE BRANCARDIER

1. Mozes C. — Tehnica ingrijirii bolnavului — Editura Medicala Bucuresti 1978;
Cap I - Transportul bolnavilor $i accidentatilor;
Cap II - Ingrijirea curenta si supravegherea bolnavului;
a) - Asigurarea odihnei pasive si ingrijirile generale acordate bolnavului;
b) - Supravegherea bolnavului (urmarirea aparitiei unor manifestari
patologice).

2. Ordinul nr. 961/2016 pentru aprobarea Normelor tehnice privind curdtarea. dezinfectia si
sterilizarea in unitatile sanitare publice si private, tehnicii de lucru si interpretare pentru testele
de evaluare a eficientei procedurii de curatenie si dezinfectie. procedurilor recomandate pentru
dezinfectia mainilor, in functie de nivelul de risc., metodelor de aplicare a dezinfectantelor
chimice in functie de suportul care urmeaza sa fie tratat si a metodelor de evaluare a derularii si
eficientei procesului de sterilizare;
3. Ordinul nr. 1101/2016 privind aprobarea Normelor de supraveghere, prevenire si limitare a
infectiilor asociate asistentei medicale in unitatile sanitare;
4. Legea nr. 46/2003 privind drepturile pacientului. cu modificarile si completarile ulterioare:
5. Ordinul nr. 1410 din 12 decembrie 2016. privind aprobarea Normelor de aplicare a Legii
drepturilor pacientului nr. 46/2003;
6. Ordinul ministrului sinitagii nr. 1226 din 3 decembrie 2012 pentru aprobarea Normelor
tehnice privind gestionarea deseurilor rezultate din activitati medicale i a Metodologiei de
culegere a datelor pentru baza nationala de date privind deseurile rezultate din activitati

medicale. publicat in Monitorul Oficial al Romaniei, partea I, nr. 8355 din 18 decembrie 2012;

NOTA: In vederea pregatirii pentru concurs candidatii vor lua in considerare legislatia in raport

cu modificdrile legislative intrate in vigoare pana la data anuntarii concursului.

Intocmit:

Director medical Director ingrijiri

)
Dr. lonescu Elena Valentina Oprea %




